A

U

T.C.

RECEP TAYYIiP ERDOGAN UNIVERSITESI

RECEP TAYYIP
ERDOGAN

Dis iliskiler Ofisi

T.C.
RECEP TAYYIiP ERDOGAN UNIiVERSITESI

GELEN EVRAK i$ AKIS SURECI

- ISLEM
z (Sé"e‘f' Akis | hONULECEK iLGIL
E’" iS AKIS SURECI emast) SUREC SORUMLU |\ evb ih o
:g S Uygun ADIMI
degil
Recep Tayyip
o .| Erdogan
Kurum i¢i, Kurum Gelen evrak Yazi Isleri Universitesi
dist ve sahislardan stirecine gegilir Bjrimi/GQler imza Yetkileri
1 gf?ler} ya.21.1ar. Dis ve Ilgili OZDEMIR Yetki Devri ve’
Iliskiler Birimi Yazi personele havale ALKAN .
Isleri Birimine gelir. edilir. Yazisma USUHGH
Yonergesti
Madde 13
Recep Tayyip
Herhangi bir Yazi Isleri %ﬁog?nﬁ ;
Gelen evrakta eksik cksiklik goriliirse | Bjrimi/Giiler i VeYS E'Sl .
2 | olup olmadig1 llglih kisiye, OZDEMIR mza et tietl,
kontrol edilir. diizel arama ALKAN Yetki Devri ve .
—_— tizeltilmek dzere Yazisma Usulleri
iade edilir. Yonergesi
Madde 13
Yazi Isleri Recep Tayyip
Gelen evrak ilgili Birimi/Giiler | Erdogan
kisiye, kuruma cevap OZDEMIR Universitesi
3 verilmek iizere ALKAN Imza Yetkileri,
konuyla ilgili uzman Yetki Devri ve
kisiye tarafina Yazigsma Usulleri
havale edilir. Yonergesi
Madde 13
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.| Erdogan
Bilgi amacghi gelen Bﬁi{;?rzrii}%ieﬁler Universitesi
4 | yazilar okunup OZDEMIR IleZjEiEeet\lj;}e\?e’
dosyada arsivlenir. ALKAN .
Yazigma Usulleri
Y Onergesi
Madde 13
Recep Tayyip
Konuyla ilgili uzman Erdogan
kisi gelen evrakla Yaz isleri Universitesi
6 ilgili verileri Birimi/Giiler | Imza Yetkileri,
hazirlayip Birim OZDEMIR Yetki Devri ve
Yazi Islerine teslim ALKAN

eder.
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